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MINAS GERAIS

DECRETO N°. 1.652, DE 10 DE OUTUBRO DE 2012.

Regulamenta no ambito do Municipio de Guaranésia,
Estado de Minas Gerais, a Lei n° 12527, de 18 de
novembro de 2011 e da outras providéncias.

O Excelentissimo Senhor Prefeito do Municipio de Guaranésia,
Estado de Minas Gerais, usando de suas atribuigbes legais
previstas art. 71, incisos VI, XIX e XXVIII: art. 95 e art. 98, inc. |,
alinea 'i", todos da Lei Organica Municipal, vem o disposto no
art. 45, da Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados pela Administragao
Direta e Indireta do Poder Executivo de Guaranésia, bem como pelas demais entidades controladas
direta ou indiretamente pelo Municipio, com o fim de garantir o acesso a informagdes previsto na Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo unico. O direito de acesso & informagao mencionado no caput deste artigo sera
garantido substancialmente por meio da divulgagao de informagdes nos termos do art. 7°, sem
prejuizo da possibilidade de solicitagdo a ser apresentada nos termos do art. 8°, ambos deste

Decreto.

Art. 2°. Aplicam-se as disposigdes contidas neste Decreto, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizacdo de agbes de interesse publico, recursos
publicos diretamente do orgamento ou mediante subvencdes sociais, contrato de gestdo, termo de
parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo Unico - A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput deste
artigo refere-se & parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das
prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas. \".{/

Art. 3° - Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar O direito
fundamental de acesso a informagéo e devem ser executados em conformidade com os principios
basicos da Administragao Publica e com as seguintes diretrizes:
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| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

Il - divulgag&o de informagbes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
IIl - utilizagdo de meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da informagao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administragao Publica;

V - desenvolvimento do controle social da Administragéo Publica.

Art. 4° - Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - informagao: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para produgéo e
transmiss&o de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

| - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato,

Il - informagao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em
raz&o de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

IV - informac&o pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,

V - tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes a produgdo, recepgao,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugao, transporte, transmissao, distribuigdo, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informagao;

VI - disponibilidade: qualidade da informag&o que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informag&o que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIl - integridade: qualidade da informagao nao modificada, inclusive quanto & origem, transito
e destino;

IX - primariedade: qualidade da informagao coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes.

CAPITULO Il
DO ACESSO A INFORMAGOES E DA SUA DIVULGAGAO

Art. 5° - Compete aos 6érg&os e entidades integrantes da Administracéo Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal, observadas as normas e procedimentos especificos aplicaveis, assegurar

a: 7
| - gestéo transparente da informagao, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagao; (X”A /
Il - protegéo da informagé&o, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade;

Il - protecdo da informagdo sigilosa e da informacéo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restrigao de acesso.
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Art. 6° - O acesso & informagéo de que trata este Decreto compreende, entre outros, 0s
direitos de obter:

| - orientag&o sobre os procedimentos para a consecucdo de acesso, bem como sobre 0 local
onde podera ser encontrada ou obtida a informagao almejada;

Il - informagao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pelos érgaos
ou entidades da Administracdo Publica municipal, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

Il - informagéo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualquer vinculo com 0s 0rgaos ou entidades da Administragdo Publica municipal, mesmo apos a
cessagao do vinculo;

IV - informagé&o primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagao sobre atividades exercidas pelos érgéos e entidades da Administragao Publica
municipal, inclusive as relativas a sua politica, organizagao e servigos;

VI - informacdo pertinente & administragdo do patriménio publico, utilizagado de recursos
publicos, licitag&o e contratos administrativos;

VII - informagao relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agdes dos
6rgaos e entidades publicos, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas realizadas pelos
érgaos de controle interno, incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios anteriores.

§ 1° - O acesso & informag&o previsto no caput deste artigo ndo compreende as informagodes
relativas a investigagdes, auditorias ou processos assemelhados em andamento, bem como aquelas
que possam comprometer a segurancga de pessoas fisicas, da sociedade e do Estado.

§ 2°- Quando nao for autorizado acesso integral a informagao por ser ela parcialmente
sigilosa, & assegurado o acesso a parte n3o sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com
ocultagéo da parte sob sigilo.

§ 3° - O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas, utilizados como
fundamento da tomada de decis&o e do ato administrativo, sera assegurado com a edigao do ato
decisorio respectivo.

§ 4° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos ¢rgaos e
entidades da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, quando nao
fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do disposto no art. 27

deste Decreto.

§ 5° - Informado do extravio da informagao solicitada, poderd o interessado requerer ao
Prefeito do Municipio a abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da respectiva
documentagéo.

§ 6° - Verificada a hipotese prevista no § 5° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informagao extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que
comprovem sua alegagao.
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§ 7° - Caberad aos Diretores Municipais e aos dirigentes das entidades descentralizadas
adotar as medidas cabiveis na hipoétese de as pessoas juridicas de direito privado, com as quais se
tenha celebrado qualquer tipo de ajuste, se recusarem injustificadamente a fornecer informagdes
quando demandadas.

Art. 7° - O Executivo promovera, independentemente de requerimentos, a divulgagéo, no sitio
eletrénico da Prefeitura de Guaranésia (www.prefguaranesia.mg.gov.br), de informacdes de interesse
coletivo ou geral, contendo, no minimo:

| - registro das competéncias e estrutura organizacional dos ¢rgaos e entidades de sua
Administragdo Direta e Indireta, enderegos fisicos, enderecos eletronicos, telefones, horario de
trabalho dos servidores e horario de atendimento ao publico das respectivas unidades;

Il - registro dos atos de nomeagdo da Comissdo de Controle Interno, da Comissao
Permanente de Licitag&o, do Pregoeiro e de sua equipe de apoio, com a divulgagao das atribuicdes
de cada comissao, horario de trabalho e horéario de atendimento ao publico;

IIl - registro dos atos de nomeagéo do Procurador e Corregedor-Geral, do Chefe de Gabinete,
do Coordenador Contabil-Financeiro, dos Diretores de Departamento, dos Chefes de Setores, dos
Assessores, dos ocupantes de fungdes gratificadas e dos membros de comissdes, com a divulgagao
das respectivas atribuigdes, horarios de trabalho e de atendimento ao publico;

IV - divulgagio dos 6rgéos que contam com a cooperag&o do Municipio de Guaranésia (como
por exemplo: Cemig, Siat, Junta Militar, etc.), dos servidores cedidos, de suas atuais atribuicdes e do
horario de funcionamento destes orgaos;

V - registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
VI - execucéo orgamentaria e financeira detalhada;

VIl - informagbes concernentes a procedimentos licitatorios realizados e em andamento,
inclusive os respectivos editais e resultados, bem como todos os contratos, atas e termos aditivos;

VIII - publicagdo dos convénios e subvengdes;
IX - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras;

X - relagdo dos servidores, lotagao, carga horaria, remuneragdo ou subsidio recebidos pelo
ocupante de cargo, posto, graduagao, fungao e emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo,
jetons e quaisquer outras vantagens pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e pensoes,

de maneira individualizada;

XI - publicago do ato regulador das diarias de viagem e de relatorio mensal destes gastos; [ uﬂ‘ﬂ
XI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade. a

§ 1° - Cabera a todos os ¢6rgaos e entidades descentralizadas apresentar, no prazo de 30
(trinta) dias ao Prefeito Municipal as informagdes necessarias ao cumprimento do disposto neste
artigo que, na data da edigdo deste Decreto, ainda ndo se encontrem disponibilizadas no sitio
eletrénico de Guaraneésia.

§ 2° - Os Diretores Municipais e dirigentes das entidades descentralizadas respondem pelo
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teor, integralidade e autenticidade das informag®es repassadas ao Prefeito.

§ 3° - Os dados seréo armazenados acumulativamente e deverao ficar disponiveis pelo prazo
de cinco anos.

§4° - A periodicidade da atualizagao do sitio da Prefeitura de Guaranésia sera semanal se
outro de menor prazo n&o for necessario.

CAPITULO llI
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO

Secao |
Do Pedido de Acesso

Art. 8° - Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdes aos orgéos
e entidades da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo, por meio de protocolo junto a
Prefeitura Municipal de Guaranésia, devendo o pedido conter a identificagao do requerente e a
especificagéo da informagéo requerida.

§ 1° - O Executivo viabilizara alternativa de encaminhamento de pedidos de acesso por meio
eletronico, icone “fale conosco”.

§ 2° - Para o acesso a informagbes de interesse publico, a identificagéo do requerente se
resumira a apresentagdo de documento oficial de identidade e a indicagdo de seu enderego, sem
prejuizo de serem solicitados, visando a aprimorar o contato, numeros de telefone e endereco
eletronico, se houver.

§ 3° - S&o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitagao
de informagdes de interesse publico.

§ 4°- Na hipotese de atendimento nao presencial em que haja solicitagao de entrega de
documento, cabera ao atendente obter a identificagao do interessado nos termos do § 2° deste artigo,
devendo este comprovéa-la, no ato do recebimento do que fora postulado.

Art. 9° — Na hipétese de a informagéo solicitada ndo se encontrar acessivel no site
www.prefquaranesia.mg.gov.br e de nao ser possivel conceder o acesso imediato, o setor de
protocolo devera diligenciar junto aos orgaos ou entidades descentralizadas para, em prazo ndo
superior a 20 (vinte) dias, alternativamente:

| - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugéo ou obter a
certidéo; &

I - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;

Il - comunicar que o fornecimento da informagao pretendida ndo é de competéncia do Poder
Executivo municipal, indicando, se for de seu conhecimento, o 6rgdo ou a entidade pertencente a
outro ente ou esfera de poder competente para tal.
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§ 1° - O prazo previsto no caput deste artigo poderad ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, fato de que sera cientificado o requerente.

§ 2° - Sem prejuizo da seguranga e da proteg&o das informagdes e do cumprimento da
legislagao aplicavel, o 6rgdo ou entidade responsavel podera oferecer meios para que O proprio
requerente possa pesquisar a informacgao de que necessitar.

§ 3° - Quando n&o for autorizado o acesso por se tratar de informagao total ou parcialmente
sigilosa, o requerente sera informado sobre a possibilidade de interpor recurso, bem como sobre 0s
prazos e condigdes para tal, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua
apreciacéo, nos termos previstos neste Decreto.

§ 4° - A informagéo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato.

§ 5° - Caso a informagao solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por
escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informagao,
procedimento esse que desonerara o 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica Municipal da
obrigagao de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para
realizar, por si mesmo, tais procedimentos.

§ 6° - Os o6rgdos e entidades demandados pela via instituida no caput deste artigo ou por
outro meio previsto neste Decreto para oferecer informagao terdo o prazo maximo de 10(dez) dias
para a fornecerem ou justificarem a recusa.

Art. 10 - O servigo de busca e fornecimento da informagao é gratuito, salvo nas hipdteses de
reprodugdo de documentos pelo 6rgéo ou entidade da Administragéo Publica Municipal consultada,
inclusive por meio digital, situagao em que podera ser cobrado exclusivamente 0 valor necessario ao
ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico - Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo todo
aquele cuja situagdo econdémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n®7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 11 - Quando se tratar de acesso & informagéo contida em documento cuja manipulagéo
possa prejudicar sua integridade, sera oferecida a consulta de copia, com certificagdo de que essa
confere com o original.

Paragrafo Gnico - Na impossibilidade de obtengado de copias, o interessado podera solicitar
que, a suas expensas € sob supervis&o de servidor publico, a reprodugao seja feita por outro meio

que ndo ponha em risco a conservagao do documento original.
L

Art. 12 - E direito de o requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por
certidao ou copia.
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Secgao ll
Dos Recursos

Art. 13 - No caso de indeferimento de acesso a informacdes ou as razées da negativa do
acesso, podera o interessado interpor recurso dirigido a Procuradoria e Corregedoria-Geral, contra a
decis&o no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia, nas seguintes hipéteses:

| - quando o acesso a informagao nao classificada como sigilosa for negado;

Il — quando a decis&o de negativa de acesso a informacéo total ou parcialmente classificada
como sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente superior a quem possa
ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagéo;

Il - quando os procedimentos de classificacdo de informagéo sigilosa estabelecidos neste
Decreto nao tiverem sido observados;

IV — quando estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos neste
Decreto.

§ 1° - Interposto o recurso previsto neste artigo, a autoridade que exarou a decisao
impugnada sera intimada, pela Procuradoria e Corregedoria-Geral do Municipio, para que se
manifeste no prazo de 05 (cinco) dias.

§ 2° - Apresentada a manifestacdo prevista no § 1° ou transcorrido o prazo sem a sua
apresentagao, 0 recurso previsto neste artigo devera ser julgado no prazo de 05 (cinco) dias contados
da manifestagéo apresentada ou do transcurso do prazo sem a sua apresentagao, conforme o caso.

§ 3° - Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a Procuradoria e Corregedoria-Geral
do Municipio determinard ao o6rgado ou entidade responsavel pela informagdo que adote as
providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto neste Decreto.

§ 4° - Negado o acesso a informagao pela Procuradoria e Corregedoria-Geral do Municipio o
mesmo sera arquivado.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMAGAO

Secao |

Disposicoes Gerais

Art. 14 - Nao podera ser negado acesso a informagdo necesséaria a tutela judicial ou »./"J?
administrativa de direitos fundamentais. (X' '

Paragrafo unico - As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
violag&o dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas
n&o poder&o ser objeto de restricdo de acesso.
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Art. 15 - O disposto neste Decreto n&o exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de
segredo de justica, nem as hipdteses de segredo industrial decorrentes da exploragédo direta de
atividade econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo

com o Poder Publico.

Secao Il

Da Classificagao da Informagao quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 16 - S#o consideradas imprescindiveis & seguranga da sociedade ou do Estado e,
portanto, passiveis de classificagao, as informagdes cuja divulgagao ou acesso irrestrito possa:

| - colocar em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territorio nacional,
que, por qualquer raz&o, sejam de conhecimento de agentes publicos municipais;

Il - prejudicar ou pdr em risco a condugao de negociagdes ou as relagdes internacionais do
Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e organismos
internacionais, que, por qualquer raz&o, sejam de conhecimento dos agentes publicos municipais;

Il - pér em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

IV — oferecer, ainda que indiretamente, elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou
monetaria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico;

VI - por em risco a ordem publica, a seguranca de instituicdes ou de autoridades municipais e
seus familiares;

VIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagdo ou fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com a prevengao ou repressao de infragdes.

Art. 17 - A informacéo em poder dos 0rgaos e entidades publicas, observado o seu teor e em
razdo de sua imprescindibilidade & seguranca da sociedade ou do Estado, sera classificada como

ultrassecreta, secreta ou reservada.

§ 1° - Os prazos maximos de restricdo de acesso & informacéo, conforme a classificagao
prevista no caput deste artigo, sao os previstos no § 1° do art. 24 da Lei Federal n® 12.527/11,
observado, ainda, o disposto nos §§ 3° e 4° do referido dispositivo.

§ 2° - As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito e Vice-Prefeito

e respectivos conjuges e filhos (as) serdo classificados como reservadas e ficardo sob sigilo até o

término do mandato em exercicio ou do Gltimo mandato, em caso de reeleigao.

§ 3° - Para a classificagdo da informagao em determinado grau de sigilo, seré observado o
interesse publico da informag&o e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado;
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Il - o prazo maximo de restricao de acesso ou 0 evento que defina seu termo final, nos termos
do disposto nos §§ 1°, 3° e 4° do art. 24 da Lei n® 12.527/11.

Secao lll

Da Protegao e do Controle de Informacgdes Sigilosas

Art. 18 - E dever do Poder Publico controlar o acesso € a divulgagéo de informagdes sigilosas
produzidas por seus 6rgaos e entidades, assegurando a sua protegao.

§ 1° - O acesso, a divulgagao e 0 tratamento de informacé&o classificada como sigilosa ficarao
restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente credenciadas
pelas autoridades mencionadas no inciso | do art. 20 deste Decreto, sem prejuizo das atribuigdes dos
agentes publicos autorizados por lei.

§ 2° - O acesso a informagao classificada como sigilosa cria a obrigagéo para aquele que a
obteve de resguardar o sigilo.

§ 3° - Ato normativo especifico dispora sobre procedimentos e medidas a serem adotados
para o tratamento de informagao sigilosa, de modo a protegé-la contra perda, alteragdo indevida,
acesso, transmissao e divulgagéo n&o autorizadas.

Art. 19 - A pessoa fisica ou entidade privada que, em razao de qualquer vinculo com o Poder
Publico municipal, executar atividades de tratamento de informagbes sigilosas, adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as
medidas e procedimentos de seguranga das informag®es resultantes da aplicagéo deste Decreto.

Secao IV
Dos Procedimentos de Classificagao, Reclassificacao e Desclassificagao

Art. 20 - A classificagdo do sigilo de informagdes no ambito da Administragdo Publica
municipal é de competéncia:

| - no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

c) Diretores Municipais; <)
) p E\“’H )

Il - no grau de secreto e reservado, das autoridades referidas no inciso | do caput deste
artigo, titulares de autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista
integrantes da Administragéo indireta do Poder Executivo municipal;

§ 1° - A competéncia de classificagdo do sigilo de informagdes como ultrassecreta e secreta
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podera ser delegada pela autoridade responsavel a agente publico, inclusive em miss&o no exterior,
vedada a subdelegagao.

§ 2° - A autoridade ou outro agente publico que classificar a informagao como ultrassecreta
devera encaminhar a decisdo de que trata o art. 21 deste Decreto a Comissao Mista de Reavaliagao
de Informagdes, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 21 - A classificagédo de informagéo em qualquer grau de sigilo devera ser formalizada em
decis&o, que conterd, no minimo, os seguintes elementos:

| - assunto sobre o qual versa a informagao;

Il - fundamento da classificagdo, observados os critérios estabelecidos no art. 17 deste
Decreto;

Il - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o
seu termo final, conforme limites previstos nos §§ 1° e 3° do art. 24 da Lei Federal n° 12.527/11;

IV - identificagdo da autoridade que a classificou.

Paragrafo Unico - A decis&o prevista no caput deste artigo sera mantida no mesmo grau de
sigilo da informagao classificada.

Art. 22 - A classificagao das informagbes sera reavaliada pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagdo ou de oficio, nos termos e prazos
previstos neste Decreto, com vistas a sua desclassificacdo ou a redugéo do prazo de sigilo.

§ 1° - Na reavaliagdo a que se refere 0 caput deste artigo, deverao ser examinadas a
permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da
divulgagdo da informagao.

§ 2° - Na hipotese de redugdo do prazo de sigilo da informagéo, o novo prazo de restricéo
mantera como termo inicial a data da sua produgao.

Art. 23 — O Executivo publicara, anualmente, no sitio eletronico da Prefeitura de Guaranesia:
| - rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificagdo para referéncia
futura;

Il - relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagdo recebidos,
atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre 0s solicitantes. %w*ﬁ

Paragrafo unico - Os orgaos e entidades da Administragdo Direta e Indireta do Poder
Executivo municipal manterdo exemplar da publicagdo prevista no caput deste artigo para consulta
pUblica em suas sedes, bem como extrato com a lista de informacgdes classificadas, acompanhadas
da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da classificagao.
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SecaoV
Das Informagdes Pessoais

Art. 24 - O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

§ 1° - As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas & intimidade, vida
privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagdo de sigilo e pelo prazo
maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de produgdo, a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

Il - podero ter autorizada sua divulgag&o ou acesso por terceiros diante de previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° - Aquele que obtiver acesso as informacées de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° - O consentimento referido no inciso Il do § 1° deste artigo n&o sera exigido quando as
informagdes forem necessarias:

| - a prevencao e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizag&o unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizag&o de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificagédo da pessoa a que as informagdes se referirem;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - a defesa de direitos humanos;
V - & protegéo do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° - A restriio de acesso a informagao relativa & vida privada, honra e imagem de pessoa
n&o podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragéo de irregularidades em que
o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em acdes voltadas para a recuperagao de fatos
histéricos de maior relevancia.

CAPITULO V
DA COMISSAO MISTA DE REAVALIAGAO DE INFORMAGOES Wﬁ
v

Art. 25 - Fica instituida a Comiss&o Mista de Reavaliagao de Informagdes, composta pelos
titulares da Procuradoria e Corregedoria-Geral, do Departamento de Patriménio, Protocolo, Arquivo e
Servigos Gerais e do Departamento de Pessoal, Recursos Humanos e Treinamento, que decidira, no
ambito da Administracdo Publica Municipal, sobre o tratamento e a classificagéo de informagdes

sigilosas, competindo-ihe, ainda:

| - requisitar da autoridade que classificar informacdo como ultrassecreta e secreta
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esclarecimento ou contetdo, parcial ou integral da informagao;

Il - rever a classificagdo de informagdes ultrassecretas ou secretas, de oficio ou mediante
provocagdo de pessoa interessada, observado o disposto no art. 6° e demais dispositivos deste
Decreto;

Il - prorrogar o prazo de sigilo de informagao classificada como ultrassecreta, sempre por
prazo determinado, enquanto o seu acesso ou divulgagdo puder ocasionar ameaca externa a
soberania nacional ou & integridade do territorio nacional ou grave risco as relagdes internacionais do
Pais, observado o prazo previsto no § 1° do art. 24 da Lei Federal n® 12.527/11.

§ 1° - O prazo referido no inciso Ill do caput deste artigo fica limitado a uma unica renovagao.

§ 2° - A revis&o de oficio a que se refere o inciso Il deste artigo devera ocorrer, no maximo, a
cada 4 (quatro) anos, apés a avaliagao prevista no art. 30 deste Decreto, quando se tratar de
documentos ultrassecretos ou secretos.

§ 3° - A n&o deliberag&o sobre a revisdo pela Comisséo Mista de Reavaliagdo de Informagdes
nos prazos previstos no § 2° deste artigo implicara a desclassificacdo automatica das informagoes.

§ 4° - A forma de organizagao e o funcionamento da Comissdo Mista de Reavaliagao de
Informagdes seréo definidos em Portaria do Prefeito.

§ 5° - Nos casos de impedimento de um dos titulares dos 6rgaos componentes da Comissao
Mista de Reavaliagao de Informagbes, sera convocado 0 titular da Chefia de Gabinete.

Art. 26 - O tratamento de informagdo sigilosa resultante de tratados, acordos ou atos
internacionais atendera as normas e recomendagoes constantes desses instrumentos.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 27 - Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade dos agentes publicos
mencionados neste Decreto:

| - recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;,

I| - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informacéo que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou
conhecimento em razo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou funcéo publica; %v”’

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagdes de acesso a informagao;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso indevido a informagéo
sigilosa ou informag&o pessoal;

V - impor sigilo & informagao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
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ocultagao de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

V| - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao sigilosa para beneficiar
a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagoes
de direitos humanos por parte de agentes publicos.

§ 1° - Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput deste artigo serao consideradas infracdes administrativas, que deveréao
ser apenadas, no minimo, com suspens&o.

§ 2° - Pelas condutas descritas no caput deste artigo, podera o agente publico responder,
também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na Lei Federal n°® 8.429, de 2 de junho
de 1992,

Art. 28 - A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o Poder Publico e deixar de observar o disposto neste Decreto estara sujeita

as seguintes sangdes:
| - adverténcia;
Il - multa;
Il - rescisao do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag&o Publica por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, até que
seja promovida a reabilitagéo perante o Poder Publico.

§ 1° - As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput deste artigo poderao ser aplicadas
juntamente com a prevista no inciso I, assegurado o direito de defesa ao interessado, no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° - A reabilitagdo referida no inciso V do caput deste artigo sera autorizada somente
quando o interessado efetivar o ressarcimento ao Poder Publico dos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sang&o aplicada com base no inciso IV.

§ 3° - A aplicagdo da sang&o prevista no inciso V do caput deste artigo é de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do 6rg&o ou entidade publico, facultada a defesa ao interessado, no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista. %Lﬂ

f

Art. 29 - Os 6rgaos e entidades da Administragao Direta e Indireta do Poder Executivo
Municipal respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgagéo nao
autorizada ou utilizacdo indevida de informagdes sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a
apuragao de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito

de regresso.
Paragrafo Unico - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada que,
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em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgéos ou entidades publicas municipais, tenha
acesso a informagao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO VII
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30 - Os drgéos e entidades da Administracdo direta e indireta do Poder Executivo
municipal deverdo proceder a avaliagdo das informagbes para fins de classificagdo como
ultrassecretas, secretas e reservadas no prazo maximo de 2 (dois) anos, contado do termo inicial de
vigéncia deste Decreto.

§ 1° - A restricdo de acesso a informagdes, em razéo da avaliagao prevista no caput deste
artigo, devera observar 0s prazos e condigdes previstos neste Decreto.

§ 2° - No ambito da Administragao Publica Municipal, a avaliagéo prevista no caput deste
artigo podera ser revista, a qualquer tempo, pela Comissao Mista de Reavaliagao de Informagdes,
observados os termos deste Decreto.

§ 3° - Enquanto ndo transcorrido o prazo de avaliagdo previsto no caput deste artigo, a
classificagdo da informag&o seré feita mediante analise de cada caso concreto, observados os termos
deste Decreto.

Art. 31 - Compete a Procuradoria e Corregedoria-Geral do Municipio:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagao, de forma eficiente
e adequada aos objetivos deste Decreto;

Il - monitorar a implementag&o do disposto neste Decreto;

Il - recomendar as medidas indispensaveis & implementagéo € ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto neste Decreto.

IV - orientar os respectivos 6rgéos e entidades da Administragao Publica municipal no que se
refere ao cumprimento do disposto neste Decreto;

Art. 32 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Guaranésia, 10 de outubro de 2012.

Q,k,\,\-\;\,\e,
Jodo Carlos Minchil
Préfeito do Municipio
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